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CURSO AUDIÊNCIAS EM PROCESSOS ELETRÔNICOS – turma 2
Itinerários formativos: Itinerário Formativo do PJ-e

Modalidade: presencial

Data: 03 de outubro de 2014

Duração: 8h às 12h e das 13h às 16 h 
Carga horária: 7h
Formação: Formação de servidores e público externo (estagiários)
Eixo teórico-prático: Competências específicas
Subeixo: Administrativo-funcional
Eixo temático: Práticas de Jurisdição
Tema: Tecnologias aplicadas à jurisdição
Técnica de ensino: Expositiva
Público Alvo: Diretores de Vts, secretários de audiência, servidores com conhecimento das rotinas de audiência e sistema AUD relativos a processos físicos e estagiários de Vts que tiveram o PJe implantado recentemente
Local: Sala de treinamento do 16º andar, na Rua Goitacases, 1.475, Belo Horizonte
Número de vagas: 15
Objetivo Geral: Desenvolver competências para a utilização do PJ-e em audiências trabalhistas.
Formadora: Renata de Oliveira Miguel

Conteúdo programático: 
1)Perfil do servidor para realização das audiências (secretário de audiências)

2)Computadores da sala de audiências

3)Salas de audiência PJe:

Tempo de audiência no Órgão Julgador

Criação das salas

Inabilitação/ Bloqueio de sala de audiências

4)Consulta e impressão de pauta PJe

5)Download de documentos

6)Retirar sigilo de documentos (magistrado)

7)Segredo de Justiça (magistrado)

8)Download de documentos dos quais foi retirado o sigilo

9)Pasta Download (Meus documentos, em regra)

10)Configuração do Mozilla para download direto para pasta Partes 

11) Pasta Partes e sua disponibilização para magistrado (login do servidor ou do magistrado com acesso à rede) / partes/ procuradores

12)Carregamento de pauta do PJe

13)Edição da ata de audiência e botão Pje

14)Autotextos

15)Modelos

16)Adiamento das audiências (automático ou manual – sala inabilitada/ bloqueada/ horário preenchido/ horário não disponível)

17)Envio das atas para o Processo eletrônico

18)Confirmação das atas de audiência

19)Assinatura das atas pelo magistrado

20)Encaminhamento dos processos pelo secretário de audiências

21)Configuração do sistema Aud

20)Manutenção de textos do sistema Aud

22)Cópia de segurança sistema Aud

Certificação: Será emitido certificado aos servidores e estagiários que alcançarem presença em 100% da carga horária total do curso e realizarem satisfatoriamente as atividades propostas pelo professor.
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