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Conteúdo: 

1. INTRODUÇÃO

1.1. Conceito

1.2. Objetivo

1.3. Regulamentação

1.4. Considerações preliminares

1.5. Quebra de paradigma (posse dos autos)

2. Preparação do Ambiente / acesso ao sistema

2.1. Certificado Digital

2.2. Preparação do ambiente:

- Sistema Operacional de seu computador

- Navegador de Internet

- Java Runtime Enviroment (JRE)

- Leitora de Cartão ou Token USB

- Gerenciador do Certificado Digital

- Cadeia de Certificação ICP-Brasil

- Cadeia de Certificação da Autoridade Certificadora

- Conversor de Arquivos para formato PDF

2.3. Cadastramento de Usuário

3. Interface Gráfica

3.1. Introdução aos Componentes de Interface Gráfica

3.2. Tela do PJe (4 áreas principais)

3.3. Perfis e Hierarquia

4. VISÃO DE SERVIDORES E MAGISTRADOS

4.1. Noção do perfil e da interface dos Advogados/Procuradores 

4.2. Fluxo de Trabalho - Visão Geral

4.3. Nós e Tarefas

4.4. Agrupadores e expedientes

4.5. Lista de processos

5. Organização da Unidade de Trabalho

- Cadastros

- Criação de modelos e "autotextos"

- Criação de Caixas / Filtros

- Verificação dos agrupadores

- Divisão do trabalho (desembargador/assessores/assistente/chefe de gabinete)

6. Rotinas de trabalho de uma Unidade Judiciária

6.1. Tarefas

- Apreciar urgentes

- Triagem inicial 

- Análise de gabinete

- Conclusão para o magistrado (despacho/decisão/voto - complementos)

- Minutar (despacho/decisão/voto)

- Analisar (despacho/decisão)

- Vistar voto

- Aguardar inclusão em pauta/sessão

- Aguardar sessão de julgamento

- Preparar comunicações

- Aguardar decurso de prazos

- Aguardar manifestação MPT

- Aguardar final do sobrestamento

6.2. Procedimentos

- Pesquisas e Consultas

- Análise processual (abas do processo eletrônico/download de documentos em pdf)

- Retificação de Autuação

- Habilitação de Advogados

- Despacho de petições avulsas e "não apreciadas"

- Distribuição dos processos no gabinete

- Preparação de minutas de despachos, decisões monocráticas e votos

- Editor de texto estruturado (utilização de modelos e autotextos)

- Liberação de votos para a sessão de julgamento (anotações e destaques)

- Arquivamento

6.3. Sessão de julgamento

- Pauta de julgamento

- Legenda

- Divergências/Anotações/Destaques

- Votação antecipada (análise de divergências)

- Adequações (alteração da conclusão)

- Certidão de julgamento (obs.)

- Redator

- Voto vencido/convergente

- Assinatura de acórdãos

· Publicação de acórdãos

6. e-Gestão

Certificado:


Serão aprovados os magistrados que obtiverem participação de 100% da carga horária total do curso e participarem das atividades propostas em aula. 
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