Curso “Atualização em Língua Portuguesa com ênfase em Redação Oficial e Jurídica”
UNIDADES DE ENSINO (CONTEÚDO)

MÓDULO 1 – REDAÇÃO OFICIAL 
1.1. Impessoalidade.

1.2. A linguagem dos atos e das comunicações oficiais.

1.3. Formalidade e padronização.

1.4. Concisão e clareza.

1.5. Padrão ofício (forma e estrutura; fechos para comunicações; identificação do signatário; datas; abreviaturas; citação direta; horas).

1.6. Ofício.

1.7. Memorando (ou Comunicação Interna)

1.8. Correio Eletrônico (e-mail)

1.9. Atestado

1.10. Certidão

MÓDULO 2 – REDAÇÃO JURÍDICA
2.1. Linguagem forense (latinismo; palavras inúteis).

2.2. Peculiaridades do texto jurídico (referências a diplomas legais, artigos, caput, parágrafo, alíneas e incisos).

2.3. Decisão (relatório, fundamentação e parte dispositiva).

2.4 . Colocação pronominal (ênclise; próclise; mesóclise).

2.5. Pontuação.

MÓDULO 3 – NORMA CULTA DA LÍNGUA PORTUGUESA
3.1 . Concordância nominal.

3.2 . Concordância verbal.

3.3 . Crase.

3.4. Reforma ortográfica.
